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Start: 01.09.2025 

Ausbildung mit Perspektive 

Auszubildende*r Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (w/m/d) 

Du willst nicht nur zusehen, sondern mitgestalten? Du interessierst Dich für Wirtschaft, 

Organisation und ein politisches Umfeld? Dann starte Deine Ausbildung bei HANDWERK BW 

– dem Sprachrohr des baden-württembergischen Handwerks!

Hey, herzlich willkommen bei HANDWERK BW! 

Wir sind der Dachverband des Handwerks in Baden-Württemberg und vertreten 140.000 

Betriebe mit 800.000 Beschäftigten. 

Mit unserer Tochtergesellschaft BWHM GmbH unterstützen wir Handwerksbetriebe sowie kleine 

und mittlere Unternehmen im Land. 

Wenn Du Dich also für eine Ausbildung im wirtschaftlichen und politischen Umfeld interessierst, 
dann bist Du bei uns genau richtig! 

Und nun suchen wir zum 01.09.2025 eine*n Auszubildende*n Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (w/m/d) 
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Deine Aufgaben: 

Im Laufe deiner Ausbildung lernst Du die verschiedenen kaufmännischen Bereiche von 

HANDWERK BW und seiner Tochtergesellschaft BWHM GmbH kennen. Dabei erhältst Du 

Einblicke in die wirtschaftlichen Abläufe und Geschäftsprozesse der jeweiligen Abteilungen. Du 

bist eingebunden in Organisation, Koordination und Durchführung der täglichen Aufgaben. 

Dein Profil: 

- Du hast die Mittlere Reife oder eine allgemeine / fachgebundene Hochschulreife

- Du hast Interesse an betriebswirtschaftlichen Abläufen und Politik

- Du bist engagiert, motiviert und zuverlässig

- Du hast ein gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Das erwartet Dich: 

- Spannende Aufgaben, in die Du aktiv eingebunden wirst

- Nette Kollegen*innen, die Dir in der Ausbildung unsere verschiedenen Bereiche zeigen

- Aktive Unterstützung durch die Ausbildungsverantwortlichen

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Deine aussagefähige und vollständige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, 

komplette Anlagen) für diese Ausbildungsstelle. 


